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МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 62

ИМЕНИ Е.И. ИГНАТЕНКО С. НОВЫЙ ЕГОРЛЫК

П Р И К А З

13 ноября 2023 года                                                                                                              №  299
Об организации подготовки и проведения 
итогового сочинения в МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык 06.12.2023 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 04.04.2023 № 233/552, Порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) в образовательных организациях на территории Ростовской области, утвержденным приказом минобразования Ростовской области от 29.08.2023 № 814 (с изменениями) (далее - Порядок), письмом Рособрнадзора от 21.09.2023 № 04-303 о методических рекомендациях по организации и проведению итогового сочинения (изложения) (далее - Рекомендации) в 2023-2024 учебном году (далее – Методические рекомендации), во исполнение  приказа минобразования Ростовской области от 20.10.2023 № 1014 «Об организации и проведении итогового сочинения (изложения) на территории Ростовской области 06.12.2023», во исполнение приказа управления образования Сальского района от 09.11.2023 № 908 «Об организации подготовки и проведения итогового сочинения (изложения) в общеобразовательных организациях Сальского района 06.12.2023», в целях обеспечения в МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык условий проведения 06.12.2023 итогового сочинения как условия допуска обучающихся 11 класса к государственной итоговой аттестации по основным образовательным программам среднего общего образования (далее – итоговое сочинение)
П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Организовать проведение итогового сочинения, являющегося условием допуска обучающихся к государственной итоговой аттестации по основным образовательным программам среднего общего образования, 06.12.2023 с 10.00 часов в соответствии с требованиями Порядка проведения и проверки итогового сочинения (изложения) в образовательных организациях на территории Ростовской области. Продолжительность итогового сочинения – 3 часа 55 минут (235 минут). 

2. Определить кабинет №  31 «Кабинет заместителя директора по УВР»  МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык местом регистрации заявлений обучающихся 11 класса на итоговое сочинение.
3. Определить кабинет №  31 «Кабинет заместителя директора по УВР»  МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык местом печати регистрационных бланков и бланков записи участников  итогового сочинения.
4. Определить местом проведения итогового сочинения кабинет №  28 «Кабинет географии».

5. Определить кабинет № 27 «Кабинет немецкого языка» местом проверки итогового сочинения.

6. Определить кабинет № 29 «Кабинет директора» (сейф) местом хранения копий бланков итогового сочинения, использованных листов бумаги для черновиков участников итогового сочинения, файлов с видеозаписями off-line видеонаблюдения

7. Назначить Лотник И.С., заместителя директора по учебно-воспитательной работе, ответственным за организацию и проведение итогового сочинения, за работу с персональными данными учеников 11 класса, за своевременность и достоверность предоставляемых данных.

8. Утвердить состав комиссии МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык по проведению итогового сочинения  (Приложение №1).

9. Утвердить состав комиссии МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык  по проверке итогового сочинения (Приложение № 2).
10. Утвердить состав комиссии МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык по уничтожению копий бланков итогового сочинения, использованных листов бумаги для черновиков участников итогового сочинения, файлов с видеозаписями off-line видеонаблюдения (Приложение № 3).

11. Назначить Максименко И.В., учителя русского языка и литературы, ответственным за подготовку обучающихся 11 класса к участию в написании итогового сочинения.
12. Назначить Дрей А.В., лаборанта кабинета информатики, ответственным специалистом, обеспечивающим техническое сопровождение подготовки, проведения, проверки и копирования бланков итогового сочинения.

13. Назначить Симонову М.Н., педиатра Новоегорлыкской амбулатории, ответственным медицинским работником (по согласованию с МБУЗ ЦРБ г. Сальска).

14. Лотник И.С., заместителю директора по УВР, ответственному за организацию и проведение итогового сочинения: 
14.1. обеспечить под личный контроль условия проведения и проверки итогового сочинения в полном соответствии с требованиями Порядка и положениями Методических рекомендаций;

14.2. до 22.11.2023 подготовить распорядительные документы об участии обучающихся 11 класса в итоговом сочинении и довести их до сведения участников образовательного процесса;

14.3. до 22.11.2023 организовать прием от обучающихся 11 класса заявлений на участие в итоговом сочинении;
14.4. до 14.11.2023 предоставить муниципальному координатору для внесения в региональную информационную систему сведения об участниках итогового сочинения, обеспечив их полноту, достоверность и информационную безопасность;
14.5. До 22.11.2023 организовать под подпись информирование участников итогового сочинения и их родителей (законных представителей) о местах и сроках проведения итогового сочинения, о месте и времени ознакомления с результатами итогового сочинения в соответствии с пунктом 8.2 Порядка – после проверки итогового сочинения и обработки материалов итогового сочинения; а также о результатах итогового сочинения, полученных обучающимися, о порядке проведения итогового сочинения, в том числе об основаниях для удаления с итогового сочинения, о ведении во время проведения итогового сочинения видеозаписи, об организации перепроверки отдельных сочинений.
14.6. обеспечить информационную безопасность всех процедур проведения сочинения, в том числе на этапах:
· проведения сочинения;

· копирования оригиналов бланков сочинений с  записями ответов обучающихся;

· проверки работ (копии) участников сочинения в соответствии с требованиями и методическими рекомендациями;

· переноса результатов проверки сочинений из копий в оригиналы бланков регистрации обучающихся; 
14.7. обеспечить участников итогового сочинения орфографическими словарями при проведении итогового сочинения;
14.8. обеспечить неукоснительное соблюдение санитарно-противоэпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации работы во время проведения итогового сочинения;
14.9. Обеспечить хранение с соблюдением мер информационной безопасности:

14.9.1. копий бланков итогового сочинения (изложения) в течение месяца после проведения итогового сочинения (изложения), а затем уничтожаются комиссией в соответствии с приложением № 3 к настоящему приказу;

14.9.2. использованных листов бумаги для черновиков участников итогового сочинения (изложения) в течение месяца после проведения итогового сочинения (изложения);

14.9.3. файлов с видеозаписями off-line видеонаблюдения до 1 марта 2024 года, в случае если в общеобразовательной организации или отдельных учебных кабинетах было принято решение об остановке проведения итогового сочинения, удалении участника итогового сочинения, досрочного завершения участником итогового сочинения, то срок хранения составляет 3 года;

14.9.4. актов приема-передачи материалов итогового сочинения в течение 5 лет.

14.10. доставить в отдел образовательных учреждений управления образования (г. Сальск, ул. Ленина, 33, каб. 5) с соблюдением режима информационной безопасности:
- конверты с оригиналами основных и дополнительных бланков записи участников итогового сочинения;

- конверты с оригиналами бланков регистрации с внесенными результатами проверки итогового сочинения (по отдельному графику);

- ведомость проведения итогового сочинения (ИС-05);

- протокол проверки итогового сочинения  (ИС-06);

- ведомость коррекции персональных данных (ИС-07, при наличии).
15. Максименко И.В., учителю русского языка и литературы, ответственной за подготовку обучающихся к итоговому сочинению, до 22.11.2023 провести инструктаж с учащимися 11 класса о правилах заполнения бланков итогового сочинения.

16. Дрей А.В., лаборанту кабинета информатики:

16.1.  организовать видеонаблюдение в режиме off-line во время проведения итогового сочинения;
16.2. обеспечить техническую поддержку проведения итогового сочинения, в том числе в соответствии с Рекомендациями по техническому обеспечению организации и проведения итогового сочинения;
16.3. обеспечить получение тем сочинений 06.12.2023.
17. Максименко И.В., ответственному за корректировку расписания уроков, откорректировать расписание уроков 06.12.2023 с учетом проведения итогового сочинеия.
18. Зимовец М.А., классному руководителю 11 класса,  обеспечить участие обучающихся 11 класса в итоговом сочинении.

19. Учителям – предметникам внести изменения в тематическое планирование с целью выдачи программного материала.

20. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.


Директор  МБОУ СОШ № 62

имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык                                                 С.Н. Самандарова
С приказом ознакомлены:

	№
	ФИО
	Подпись
	Дата

	1. 
	Дрей А.В.
	
	

	2. 
	Ерошенко И.В.
	
	

	3. 
	Зимовец М.А.
	
	

	4. 
	Кукота С.В.
	
	

	5. 
	Лотник И.С.
	
	

	6. 
	Лотник С.Н.
	
	

	7. 
	Максименко И.В.
	
	

	8. 
	Педченко О.И.
	
	

	9. 
	Якушенко Т.И.
	
	


Приложение № 1

к приказу от 13.11.2023 № 299   
Комиссия 
по проведению итогового сочинения 06.12.2023 в МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык.
1. Лотник И.С. – председатель комиссии, заместитель директора по УВР
2. Педченко О.И. – ответственный организатор в аудитории, учитель начальных классов
3. Кукота С.В. – организатор в аудитории, учитель начальных классов
4. Якушенко Т.И. – организатор вне аудитории, секретарь
5. Лотник С.Н. – организатор вне аудитории, учитель физической культуры
6. Дрей А.В. – технический специалист, лаборант кабинета информатики
Приложение № 2

к приказу от 13.11.2023 № 299   

Комиссия 
по проверке итогового сочинения 06.12.2023 в МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык.
1. Зимовец М.А. – председатель комиссии, учитель русского языка и литературы
2. Самандарова С.Н. - член комиссии, учитель русского языка и литературы 

3. Максименко И.В. -  член комиссии, учитель русского языка и литературы

Приложение № 3
к приказу от 13.11.2023 № 299   

Комиссия 
по уничтожению копий бланков итогового сочинения, использованных листов бумаги для черновиков участников итогового сочинения, файлов с видеозаписями off-line видеонаблюдения в МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык.
1. Самандарова С.Н. – директор МБОУ СОШ № 62 имени Е.И. Игнатенко с. Новый Егорлык 

2. Лотник И.С. – заместитель директора по УВР

3. Ерошенко И.В. – завхоз школы
